MAPPATURA DELLE ATTIVITA’ RISPETTO ALLA COMPATIBILITA’ DEL LAVORO AGILE — ASSAM

La presente mappatura vuole fornire, in una prospettiva unitaria, lo scenario delle attivita presenti all’interno dell’Agenzia che
esaminate nello specifico possono ulteriormente differenziarsi per il fine/scopo che perseguono all’interno dello stesso ufficio.
Le aree di attivita sono poi analizzate sotto il profilo della compatibilita per la miglior definizione in concreto del lavoro
“smartizzabile”: a seconda della modalita di svolgimento di un certo compito/mansione, I'attivita puo essere pil 0 meno
compatibile con il lavoro agile, oppure non risultare affatto idonea allo stesso. Tale proiezione permette all’ente di
comprendere quali siano le attivita da poter autorizzare in modalita sw e di definire per ciascun dipendente, in base
all’appartenenza dell’ufficio/area di attivita, la percentuale di attivita concretamente fattibile con il lavoro agile e con il lavoro
in presenza. Contestualmente grazie al monitoraggio attivato possono gia rilevarsi dei margini di miglioramento delle attivita,
sotto forma di obiettivi futuri, che per alcun ufficio possono da subito ipotizzarsi nel breve periodo (es. abbattimento dei

fascicoli cartacei con la digitalizzazione).



Individuazione Aree di Attivita (AdA)

1.a Elenco Aree di Attivita del Servizio: .......

Denominazione

Unita organizzative di riferimento (PO)

Riferimenti manageriali (nome
dirigente/i)

INFORMATICA ORGANIZZAZIONE E
CONTROLLO DI GESTIONE

Raffaella Coen

Andrea Bordoni
Direzione generale

SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO E
PRIVACY

Alessandra Budini

Andrea Bordoni
Direzione generale

GESTIONE RISORSE UMANE

Monica Carteletti

Andrea Bordoni
Direzione Generale

SISTEMA DELLA CONOSCENZA,
COMUNICAZIONE E PROGETTI
COMUNITARI

Fausto Ricci (/Interim)

Andrea Bordoni
Direzione generale

TRASFERIMENTO INNOVAZIONE E

Andrea Bordoni

PROGETTI COMUNITARI Ugo Testa Direzione generale
AUTORITA’ PUBBLICA DI Ricci Fausto Andrea Bordoni
CONTROLLO Valeria Belelli Direzione generale

COORDINAMENTO DELLE
ATTIVITA’DI ANALISI DI
LABORATORIO

Carmen di Giacomo

Andrea Bordoni
Direzione generale

SERVIZIO FITOSANITARIO
REGIONALE

Nardi Sandro
Stimilli Giuliano

Andrea Bordoni
PF SERVIZIO FITOSANITARIO
REGIONALE E AGROMETEOROLOGIA

RILEVAZIONE DELLE ANALISI
APPLICATIVE DI DATI
AGROMETEOROLOGICI

Angela Sanchioni

Andrea Bordoni
PF SERVIZIO FITOSANITARIO
REGIONALE E AGROMETEOROLOGIA

SPERIMENTAZIONE E
MONITORAGGIO

Luciano Neri

Uriano Meconi




DELL’'INNOVAZIONE E DELLE
COLTURE AGRARIE

P.F. CONTABILITA, RISORSE
STRUMENTALI, ATTIVITA FORESTALI E
SPERIMENTAZIONE AGRICOLA

ATTIVITA’ VIVAISTICHE E
BIODIVERSITA’ FORESTALE

Lorella Brandoni

Uriano Meconi

P.F. CONTABILITA, RISORSE
STRUMENTALI, ATTIVITA FORESTALI E
SPERIMENTAZIONE AGRICOLA

PATRIMONIO, AMMINISTRAZIONE

Mauro Mazzieri

Uriano Meconi

P.F. CONTABILITA, RISORSE
STRUMENTALI, ATTIVITA FORESTALI E
SPERIMENTAZIONE AGRICOLA




ELENCO, PER AREE DI ATTIVITA, DEI PROCESSI/SERVIZI (LE “ATTIVITA”) RISPETTO ALLA VALUTAZIONE DI COMPATIBILITA CON IL LAVORO

AGILE

Area di Attivita (AdA):
INFORMATICA ORGANIZZAZIONE E
CONTROLLO DI GESTIONE

GRADO DI
COMPATIBILITA

MOTIVAZIONE

(motivazioni essenziali, logiche
gestionali, eventuale evoluzione
temporale)

AREA DI MIGLIORAMENTO

Controllo di gestione, monitoraggio progetti,
misurazione e valutazione della performance

X  Compatibile
U Compatibilita
parziale e/o con

limitazioni
U Non compatibile
Supporto alle attivita inerenti X  Compatibile

all’anticorruzione e la trasparenza
amministrativa: redazione e aggiornamento

U Compatibilita
parziale e/o con

PTPCT, aggiornamento informazioni per la limitazioni
trasparenza U Non compatibile
Consulenza, progettazione, sviluppo e gestione | X Compatibile
sistemi informativi, applicativi U Compatibilita

parziale e/o con

limitazioni

U Non compatibile

Supporto e assistenza tecnica ai settori U Compatibile Necessita di svolgere alcune
dell'agenzia nell'ambito dei servizi informatici - | X Compatibilita attivita in presenza:
installazione e configurazione sistemi parziale e/o con intervento tecnico dell’operatore
informatici, sistemi operativi, software e rete. limitazioni

Assistenza tecnica alle varie postazioni.

U Non compatibile

Amministratore di sistema (manutenzione
server e data base)

X Compatibile

U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile




Raccolta dati e realizzazione cartografia con
software GIS

U Compatibile

X  Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

Necessita di svolgere attivita in
presenza:
Sopralluoghi/Attivita
Ispettiva/Raccolta dati

Verifica e validazione dati meteo; elaborazione
dati meteo per carte tematiche e Report ISPRA

X Compatibile
U Compatibilita
parziale e/o con

limitazioni
U Non compatibile
Progettazione, realizzazione e gestione siti X Compatibile

Web (manutenzione piattaforme e
realizzazione siti e gestione contenuti).

U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

Programmazione, sviluppo e gestione software
e prodotti web

X Compatibile

U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

Comunicazione istituzionale, gestione
piattaforme Social Network Facebook, canali
Youtube di ASSAM e dei progetti, sviluppo
contenuti multimediali, trasmissione news
letter

U Compatibile

X Compatibilita parziale
e/o con limitazioni

U Non compatibile

Necessita di svolgere alcune
attivita in presenza:
Riprese/foto/video in campo




Area di Attivita (AdA):
SISTEMA DELLA CONOSCENZA,
COMUNICAZIONE E PROGETTI COMUNITARI

GRADO DI
COMPATIBILITA

MOTIVAZIONE

(motivazioni essenziali, logiche
gestionali, eventuale evoluzione
temporale)

AREA DI MIGLIORAMENTO

Attivita di formazione rivolta all'esterno

U Compatibile

X Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

O Non compatibile

Necessita di svolgere alcune
attivita in presenza:
Seminari/eventi/corsi/laboratori

Progettazione
comunitaria/regionale/nazionale: redazione,
implementazione, divulgazione,

U Compatibile
X Compatibilita
parziale e/o con

Necessita di svolgere alcune
attivita gestionali in presenza:
Raccolta documentazione cartacea

Digitalizzazione, formazione

rendicontazione progetti limitazioni per rendicontazione alcuni
U Non compatibile programmi regionali/nazionali
Comunicazione istituzionale, sviluppo e U Compatibile Necessita di svolgere alcune

gestione siti web, social network

X Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

attivita in presenza:
Seminari/eventi/corsi/laboratori
Riprese/foto/video in campo

Area di Attivita (AdA):
TRASFERIMENTO INNOVAZIONE E PROGETTI
COMUNITARI

GRADO DI
COMPATIBILITA

MOTIVAZIONE

(motivazioni essenziali, logiche
gestionali, eventuale evoluzione
temporale)

AREA DI MIGLIORAMENTO

Progettazione
comunitaria/regionale/nazionale: redazione,
implementazione, divulgazione,
rendicontazione progetti

U Compatibile

X Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

Necessita di svolgere alcune
attivita gestionali in presenza:
Seminari/eventi/corsi/laboratori
Raccolta documentazione cartacea
per rendicontazione alcuni
programmi regionali/nazionali

Digitalizzazione




Promozione innovazione nell’ambito
dell’innovation broker

U Compatibile

X Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

Necessita di svolgere alcune
attivita in presenza:
Seminari/eventi/corsi/laboratori

Attivita di formazione e assistenza tecnica per
progetti sociali

U Compatibile

X Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

Necessita di svolgere attivita in
presenza:

Sopralluoghi
Seminari/eventi/corsi/laboratori
Riprese/foto/video in campo

Area di Attivita (AdA): AUTORITA’ PUBBLICA DI
CONTROLLO

GRADO DI
COMPATIBILITA

MOTIVAZIONE

(motivazioni essenziali, logiche
gestionali, eventuale evoluzione
temporale)

AREA DI MIGLIORAMENTO

Gestione a documentale e amministrativa ai
fini delle attivita di certificazione

X Compatibile

U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

Non compatibile

Attivita ispettiva di certificazione prodotti
agroalimentari e materiali forestali

Compatibile
Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

Non compatibile

000

Necessita di svolgere attivita
ispettiva in campo

Sviluppo/aggiornamento sistema di gestione
qualita ai fini dell'accreditamento

Compatibile
Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni
U Non compatibile

O x|x




Gestione e rendicontazione progetti
regionali/nazionali/comunitari

U Compatibile

X Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

Necessita di svolgere alcune
attivita in presenza:
Seminari/eventi/corsi/laboratori
Raccolta documentazione cartacea
per alcuni programmi
regionali/nazionali

Digitalizzazione

AREA DI ATTIVITA (ADA):
GESTIONE RISORSE UMANE

GRADO DI
COMPATIBILITA

MOTIVAZIONE

(motivazioni essenziali, logiche
gestionali, eventuale evoluzione
temporale)

AREA DI MIGLIORAMENTO

Struttura organizzativa
programmazione fabbisogno del personale,
reclutamento e valorizzazione risorse umane

U Compatibile

X Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

Necessita di svolgere alcune
attivita in presenza:
Svolgimento procedure
concorsuali

Sottoscrizione contratti

Gestione giuridica del rapporto di lavoro del
personale Assam e degli operai agricoli

X Compatibile

U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni
Non compatibile

Gestione procedure relative agli emolumenti
stipendiali a Inail e Inps e ai sistemi premianti
del personale Assam e degli operai agricoli,

a

U Compatibile

X Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

Necessita di svolgere alcune
attivita in presenza:
Trasmissione documentazione di
lavoro operai agricoli

Predisposizione conto annuale e denunce/piani
previsti nell'ambito delle risorse umane dalla
legislazione vigente

X Compatibile

U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile




Relazioni sindacali

U Compatibile

X Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

Necessita di svolgere alcune
attivita in presenza:
Sottoscrizione contratti

Gestione del sistema per la rilevazione delle
presenze

U Compatibile
X Compatibilita
parziale e/o con

Necessita di svolgere alcune
attivita in presenza:
Raccolta documentazione missioni

Digitalizzazione
in atto per missioni (via
Cohesion)

limitazioni Distribuzione badge/buoni pasto
U Non compatibile
Gestione sistema protocollo e posta U Compatibile Necessita di svolgere attivita in Digitalizzazione

X Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

presenza:
Protocollo/Ricezione/Spedizione
posta cartacea

Area di Attivita (AdA):
SERVIZIO FITOSANITARIO REGIONALE

GRADO DI
COMPATIBILITA

MOTIVAZIONE

(motivazioni essenziali, logiche
gestionali, eventuale evoluzione
temporale)

AREA DI MIGLIORAMENTO

Rilascio autorizzazioni, iscrizioni, revoche,
accreditamenti - partecipazione commissioni

U Compatibile

X Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

Necessita di svolgere attivita in
presenza:
Sopralluoghi/Attivita
Ispettiva/Istruttorie

Gestione documentale dei diritti obbligatori e
rapporti con servizi regionali competenti in
materia

X Compatibile

U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile




Gestione emergenze fitosanitarie e dei piani di
azione per l'eradicazione degli organismi nocivi
- adozione misure fitosanitarie

U Compatibile
X Compatibilita
parziale e/o con

Necessita di svolgere attivita in
presenza:
Sopralluoghi/Attivita

limitazioni Ispettiva/Istruttorie
U Non compatibile
Attivita tecnica e di redazione di documentiin | L1 Compatibile Necessita di svolgere attivita in

materia di uso sostenibile dei prodotti
fitosanitari

X Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

presenza:
Sopralluoghi/Attivita
Ispettiva/Istruttorie

Partecipazione a gruppi di lavoro, comitati di
coordinamento regionali e nazionali

X Compatibile

U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni
Non compatibile

Attivita amministrativa e contabile
relativamente ai processi di competenza dei
singoli servizi e rendicontazione progetti

a

X Compatibile

U Compatibilita
parziale e/o con -
limitazioni
Non compatibile

Inserimento dati nei sistemi informativi
regionali, nazionali e dell'unione europea

a

X Compatibile

U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

Attivita amministrative legate alle analisi di
laboratorio - gestione registri

U Compatibile

X Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

La mancanza di uno specifico
software gestionale non permette
una completa compatibilita

Digitalizzazione

10



Controllo fitosanitario e certificazione U Compatibile
fitosanitaria pre-export, export e riexport U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni
X Non compatibile
Controllo fitosanitario e autorizzazione U Compatibile
documento sanitario comune (dsce import), U Compatibilita
intercettazione e relative misure parziale e/o con
limitazioni
X Non compatibile
Sviluppo/aggiornamento sistema di gestione X Compatibile
qualita‘ai fini dell'accreditamento U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni
U Non compatibile
Sorveglianza fitosanitaria, controlli ufficialinel | L1 Compatibile
territorio regionale e accertamento violazioni U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni
X Non compatibile
Attivita' di analisi in laboratorio, refertazione U Compatibile
analisi di laboratorio e gestione U Compatibilita

strumentazione parziale e/o con
limitazioni

X Non compatibile
Progettazione X Compatibile
comunitaria/regionale/nazionale e U Compatibilita
programmazione e pianificazione di attivita parziale e/o con
previste da normativa limitazioni

U Non compatibile
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Attivita di divulgazione e formazione

X Compatibile

U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

Area di Attivita (AdA):
SERVIZIO AGROMETEO

GRADO DI
COMPATIBILITA

MOTIVAZIONE

(motivazioni essenziali, logiche
gestionali, eventuale evoluzione
temporale)

AREA DI MIGLIORAMENTO

Monitoraggio fenologico e fitopatologico nel
territorio regionale

Compatibile
Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

Non compatibile

a
a

Redazione notiziari metereologici,
agrometeorologici e bollettini

Compatibile
Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni
Non compatibile

O x|x

Gestione e manutenzione stazioni meteo

Compatibile
Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

Non compatibile

000

Amministrazione informatica del ced,
validazione, archiviazione dati meteo e
gestione e trasmissione dati

Compatibile
Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni
U Non compatibile

O x|x
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Area di Attivita (AdA): CENTRO AGROCHIMICO

GRADO DI
COMPATIBILITA

MOTIVAZIONE

(motivazioni essenziali, logiche
gestionali, eventuale evoluzione
temporale)

AREA DI MIGLIORAMENTO

Ritiro e ricevimento campioni

Compatibile
Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

Non compatibile

(NN

Accettazione campioni e refertazione su

X
U Compatibile
X

gestionale Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni
U Non compatibile
Preparazione campioni- attivita di analisi in U Compatibile

laboratorio e gestione strumentazione di
misura - refertazione analisi di laboratorio -
gestione, raccolta e smaltimento rifiuti speciali

U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

Non compatibile

Attivita amministrative contabili e fiscali legate
alla attivita di laboratorio — inserimento dati
nei sistemi informativi, gestione magazzino

X

U Compatibile

X  Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

Tipologia di documentazione:
documentazione utilizzata € in
formato cartaceo

Digitalizzazione: progetto
riduzione utilizzo carta in
fase di implementazione

Sviluppo/aggiornamento sistema di gestione
qualita ai fini dell'accreditamento

X Compatibile

U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile
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Attivita ispettiva interna laboratori

(N

Compatibile
Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

Non compatibile

Attivita tecnica documentale

O x|x

Compatibile
Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni
Non compatibile

Progettazione
comunitaria/regionale/nazionale: redazione,
implementazione, divulgazione,
rendicontazione progetti

a
a
X

Compatibile
Compatibilita

parziale e/o con
limitazioni

Q

Non compatibile

Necessita di svolgere alcune
attivita gestionali in presenza:
Seminari/eventi/corsi/laboratori
Raccolta documentazione cartacea
per rendicontazione alcuni
programmi regionali/nazionali

Digitalizzazione

Area di Attivita (AdA):
SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO E PRIVACY

GRADO DI
COMPATIBILITA

MOTIVAZIONE

(motivazioni essenziali, logiche
gestionali, eventuale evoluzione
temporale)

AREA DI MIGLIORAMENTO

adempimenti amministrativi legati alla
sicurezza nei luoghi di lavoro

X
a

Compatibile
Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni
Non compatibile

Sopralluoghi ai fini della sicurezza nei luoghi di
lavoro

000

X

Compatibile
Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

Non compatibile
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Gestione attivita' privacy

X Compatibile

U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

Area di Attivita (AdA):
PATRIMONIO E AMMINISTRAZIONE

GRADO DI
COMPATIBILITA

MOTIVAZIONE

(motivazioni essenziali, logiche
gestionali, eventuale evoluzione
temporale)

AREA DI MIGLIORAMENTO

Gestione beni mobili, incluso parco automezzi | 1 Compatibile
e beni immobili dell'Assam U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni
X  Non compatibile
Adempimenti di carattere contabile e fiscali - X Compatibile
gestione rapporti con istituti di credito U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni
U Non compatibile
Gestione procedure di acquisizione beni e U Compatibile Necessita di svolgere alcune
servizi — bandi di gara X Compatibilita attivita in presenza:

parziale e/o con
limitazioni
U Non compatibile

sottoscrizione contratti

Predisposizione bilanci e documenti di
rendicontazione

X Compatibile

U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile
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Area di Attivita (AdA):
ATTIVITA’ VIVAISTICHE E BIODIVERSITA’
FORESTALE

GRADO DI
COMPATIBILITA

MOTIVAZIONE

(motivazioni essenziali, logiche
gestionali, eventuale evoluzione
temporale)

AREA DI MIGLIORAMENTO

Attivita di gestione e funzionamento strutture
vivaistiche- Gestione e attuazione progetti di
sperimentazione - gestione magazzino mezzi
tecnici macchinari e attrezzature -
coordinamento attivita operai agricoli

Compatibile
Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

Non compatibile

a
a

Progettazione e direzione attivita di

X
X Compatibile
a

sperimentazione: predisposizione atti Compatibilita

amministrativi legati alla gestione delle attivita parziale e/o con

sperimentali/vivaistiche, affidamenti, contratti limitazioni

e liquidazioni U Non compatibile

Progettazione U Compatibile Necessita di svolgere alcune Digitalizzazione

comunitaria/regionale/nazionale - redazione,
implementazione, divulgazione,

X Compatibilita
parziale e/o con

attivita gestionali in presenza:
Seminari/eventi/corsi/laboratori

rendicontazione dei progetti limitazioni Raccolta documentazione cartacea
U Non compatibile per rendicontazione
Rilievo dati di campo ed elaborazione dati U Compatibile

anche ai fini della rendicontazione

U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

X Non compatibile
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Area di Attivita (AdA):
SPERIMENTAZIONE E MONITORAGGIO
DELL'INNOVAZIONE DELLE COLTURE AGRARIE

GRADO DI
COMPATIBILITA

MOTIVAZIONE

(motivazioni essenziali, logiche
gestionali, eventuale evoluzione
temporale)

AREA DI MIGLIORAMENTO

Progettazione e direzione attivita di
sperimentazione

Compatibile
Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni
Non compatibile

O =

Gestione e attuazione progetti di

a
U Compatibile
X

Necessita di svolgere alcune

sperimentazione - gestione magazzino mezzi Compatibilita attivita in presenza:
tecnici macchinari e attrezzature - parziale e/o con Sopralluoghi/Attivita
coordinamento attivita operai agricoli limitazioni Ispettiva/Raccolta dati
U Non compatibile
Progettazione U Compatibile Necessita di svolgere alcune Digitalizzazione

comunitaria/regionale/nazionale - redazione,
implementazione, divulgazione,
rendicontazione dei progetti

X Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

attivita gestionali in presenza:
Seminari/eventi/corsi/laboratori
Raccolta documentazione cartacea
per rendicontazione alcuni
programmi regionali/nazionali

Attivita di analisi in laboratorio e gestione
strumentazione di misura - Refertazione analisi
di laboratorio

U Compatibile
U Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni
Non compatibile

Rilievo dati di campo ed elaborazione dati

X

U Compatibile

X Compatibilita
parziale e/o con
limitazioni

U Non compatibile

Necessita di svolgere alcune
attivita in presenza:
Sopralluoghi/Attivita
Ispettiva/Raccolta dati
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